DOWNLOAD ZU MODUL 5

Antragsvorbereitung: Datenblatt flir das BAFA-Portal

Alle Angaben vorab sammeln — dann dauert der Antrag 20 Minuten. Stand Oktober 2026; Richtlinie verlangert bis
31.12.2028, Anderungen fiir Antrage ab 1.1.2027. Verbindlich sind Richtlinie, Portal und der eigene Bescheid.

Unternehmen
Feld Eintrag Quelle
Firma (wortlich) Handelsregister /
Gewerbeschein
Rechtsform

Anschrift (= spatere Rechnungsadresse!)

Handelsregister-Nr. / Gericht

Griundungsdatum (Jungunternehmen < 1 Jahr?)

Ansprechpartner, Funktion, Telefon, E-Malil

Branche / Tatigkeit (WZ-Code) Statistisches Bundesamt

Vorsteuerabzugsberechtigt ja / nein Steuerberater

KMU-Angaben (letztes abgeschlossenes Geschéftsjahr)

Feld Eintrag
Beschaftigte (Vollzeitaquivalente)

Jahresumsatz

Bilanzsumme

Partnerunternehmen (25-50 % Beteiligung) — anteilig hinzurechnen

Verbundene Unternehmen (> 50 %) — voll hinzurechnen

Beratung

Feld Eintrag

Beratungsbereich organisatorisch
Berater (Name, Firma, BAFA-ID)

Voraussichtliches Honorar netto

Geplanter Zeitraum

Zugang ab 2027: ELSTER-Organisationskonto oder BundID vorhanden?
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Textbausteine Beratungsgegenstand

QM-Aufbau

Aufbau eines Qualitdtsmanagementsystems nach 1SO 9001 fir [Firma]: Analyse der betrieblichen Ablaufe und
Schwachstellen, Erarbeitung der Prozesslandkarte und der Prozessbeschreibungen, Anleitung beim Aufbau der
dokumentierten Information (Handbuch, Verfahrens- und Arbeitsanweisungen, Nachweise), Einweisung der
Verantwortlichen, Begleitung des internen Audits und der Managementbewertung, Vorbereitung auf das
Zertifizierungsaudit.

QM-Betreuung

Optimierung des bestehenden Qualitatsmanagementsystems nach ISO 9001 bei [Firma]:
Schwachstellenanalyse des Systems und der Prozesse, Durchfiihrung und Auswertung des internen Audits,
Erarbeitung eines MalRnahmenplans mit Priorisierung, Begleitung der Managementbewertung, Fortschreibung
der Dokumentation auf die aktuelle Normfassung, Vorbereitung auf das Uberwachungs- bzw.
Rezertifizierungsaudit.

De-minimis-Liste (drei Steuerjahre)

Programm Behorde Bescheiddatum Betrag

Vor dem Absenden: kein Vertrag unterschrieben, keine Beratungsstunde erbracht. Nach dem Absenden:
Antragsbestatigung als PDF ablegen und das Informationsschreiben abwarten — erst sein Datum ist der friiheste
Vertragstag.
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