
DOWNLOAD ZU MODUL 8

Prüfprotokoll, Abnahmeprotokoll, Funktionstest,
Objektkontrolle
Vier Vorlagen für den einen Prüfpunkt – je Branche eine. Jede beantwortet: Was wurde geprüft? Ergebnis? Wer
hat freigegeben? (8.6)

Prüfprotokoll – Endprüfung (Fertigung) [Firma]

Auftrag:  Zeichnung / Spezifikation (Stand):  Stückzahl:
 Stichprobe: 

Nr. Merkmal (aus Zeichnung) Soll / Toleranz Ist Prüfmittel (Nr.) i.
O.

1 ☐

2 ☐

3 ☐

4 ☐

5 ☐

6 ☐

7 ☐

Sichtprüfung (Oberfläche, Kennzeichnung, Vollständigkeit): ☐ i. O. ☐ n. i. O. → Fehlerblatt Nr. ____
Freigabe zur Lieferung: ☐ ja ☐ nein    Prüfer (Name/Kürzel):  Datum:
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Die Unterlagen wurden mit KI-Unterstützung erstellt. Die Inhalte werden durch den Projektleiter geprüft.



Abnahmeprotokoll (Handwerk, Bau, Anlagenbau) [Firma]

Auftrag:  Objekt / Ort:  Datum: 

Leistung gemäß Angebot/AB Nr. ______ ausgeführt. Funktionsprüfung durchgeführt: ☐ ja.
Einweisung erfolgt: ☐ ja ☐ entfällt. Dokumentation übergeben: ☐ ja ☐ entfällt.

Nr. Mängel / Restarbeiten (auch „keine“) Erledigung bis erledigt am

1

2

3

Abnahme erklärt: ☐ ohne Vorbehalt   ☐ mit Vorbehalt der o. g. Mängel   ☐ verweigert, Grund:
________

Auftragnehmer:     Auftraggeber: 
Mit der Abnahme beginnt die Gewährleistung (BGB § 640 / VOB/B § 12).
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Funktionstest und Übergabeprotokoll (IT, Technik) [Firma]

Projekt:  Testplan Stand:  Datum: 

Nr. Testfall (aus Konzept / Angebot) Erwartetes Ergebnis Ergebnis bestanden

1 ☐

2 ☐

3 ☐

4 ☐

5 ☐

6 ☐

7 ☐

Datensicherung vor Eingriff: ☐ erfolgt am ____   Zugangsdaten im Passwortsafe: ☐  
Dokumentation im Wiki ergänzt: ☐
Freigabe / Übergabe: Techniker  Leitender Techniker  Kunde
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Objektkontrolle (Reinigung, Dienste) [Firma]

Objekt:  Datum / Uhrzeit:  Objektleitung:

Bereich (Stichprobe) Leistung lt.
Leistungsverzeichnis

Ergebnis
(1–6)

Bemerkung / Nachbesserung
bis

Eingang /
Treppenhaus

Büros (2 Räume)

Sanitär

Küche / Sozialraum

Glas / Sonderleistung

Gesamtergebnis: ______   Kunde anwesend: ☐ ja (Unterschrift ) ☐ nein   
Nachreinigung erforderlich: ☐ nein ☐ ja → Fehlerblatt
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