DESCARGA DEL MODULO 7

Registro de induccion y plan de capacitacion

El registro de induccion demuestra 7.2, 7.3 y la capacitacion inicial de seguridad y salud en el trabajo; el plan de
capacitacién demuestra 7.2 c) con la evaluacion de la eficacia.

Registro de induccién

Colaborador(a):

[Empresa] - Archivo: expediente del colaborador

Ingreso:

Contenido

Fecha

induce

Firma de quien

Firma de quien

Empresa

Calidad

Puesto de
trabajo

Actividades

Liberaciéon

Eficacia (a los 3 meses): [ trabaja de forma auténoma, registros completos [ Recapacitacion:

Recorrido, personas de contacto,
horario, emergencias/primeros
auxilios, rutas de evacuacion,
EPP (= capacitacion inicial de
seguridad y salud en el trabajo)

Politica de la calidad, objetivos,
contribucion propia,
consecuencias de los errores
(7.3); manual, procesos, archivo,
regla de bloqueo

Maquinas, herramientas, equipos
de medicion (clase | solo de la
lista), instrucciones de trabajo,
propiedad del cliente

Por cada actividad de la matriz:
mostrada el ... / acompafiado
hasta el ... / autbnomo desde el

«Puede trabajar de forma
auténoma» en:

nivel 2 anotado en la matriz el

Fecha/iniciales

Direccion /
administracion

Responsable
de calidad

Maestro / jefe
de equipo

Quien induce

Maestro +
colaborador
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Plan de capacitacién [aiio]

Motivo (matriz / . .
. Realizada . . Eficacia (a
entrevista anual / ley / Fecha Costo Evidencia
el los 3 meses)
proyecto)

Capacitacion /
induccién

N.° Quién

10

Fuentes de la necesidad: huecos en la matriz (suplencia) - entrevista anual - ley y cliente (actualizaciones,
normatividad nueva) - proyectos (maquina nueva, software, norma). Incluya aqui también las capacitaciones
anuales de seguridad y salud en el trabajo (NOM de la STPS) — una lista en lugar de dos.
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