
DESCARGA DEL MÓDULO 7

Registro de inducción y plan de capacitación
El registro de inducción demuestra 7.2, 7.3 y la capacitación inicial de seguridad y salud en el trabajo; el plan de
capacitación demuestra 7.2 c) con la evaluación de la eficacia.

Registro de inducción [Empresa] · Archivo: expediente del colaborador

Colaborador(a):    Ingreso:    Puesto:

Bloque Contenido Por Fecha
Firma de quien
induce

Firma de quien
recibe

Empresa Recorrido, personas de contacto,
horario, emergencias/primeros
auxilios, rutas de evacuación,
EPP (= capacitación inicial de
seguridad y salud en el trabajo)

Dirección /
administración

Calidad Política de la calidad, objetivos,
contribución propia,
consecuencias de los errores
(7.3); manual, procesos, archivo,
regla de bloqueo

Responsable
de calidad

Puesto de
trabajo

Máquinas, herramientas, equipos
de medición (clase I solo de la
lista), instrucciones de trabajo,
propiedad del cliente

Maestro / jefe
de equipo

Actividades Por cada actividad de la matriz:
mostrada el … / acompañado
hasta el … / autónomo desde el
…

Quien induce

Liberación «Puede trabajar de forma
autónoma» en:

;
nivel 2 anotado en la matriz el

Maestro +
colaborador

Eficacia (a los 3 meses): ☐ trabaja de forma autónoma, registros completos   ☐ Recapacitación:
   Fecha/iniciales 

Proveedores, personal y equipos de medición · Registro de inducción y plan de capacitación Página 1 de 2
Los documentos fueron elaborados con apoyo de IA. El contenido es revisado por el responsable del proyecto.



Plan de capacitación [año]

N.º Quién
Capacitación /
inducción

Motivo (matriz /
entrevista anual / ley /
proyecto)

Fecha Costo
Realizada
el

Evidencia
Eficacia (a
los 3 meses)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Fuentes de la necesidad: huecos en la matriz (suplencia) · entrevista anual · ley y cliente (actualizaciones,
normatividad nueva) · proyectos (máquina nueva, software, norma). Incluya aquí también las capacitaciones
anuales de seguridad y salud en el trabajo (NOM de la STPS) – una lista en lugar de dos.
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